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คู่มือสาํหรับประชาชน: การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคล่ือนย้ายอาคารตามมาตรา 32 

หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: องค์การบริหารสว่นตําบลมะลวน อําเภอพนุพิน จงัหวดัสรุาษฎร์ธานี 

กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดดัแปลง หรือเคล่ือนย้ายอาคารตามมาตรา 32 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: องค์การบริหารสว่นตําบลมะลวน อําเภอพนุพิน จงัหวดัสรุาษฎร์ธานี 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในสว่นภมูิภาคและสว่นท้องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี

เบด็เสร็จในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  

5. กฎหมายท่ีให้อาํนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัิควบคมุอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ กฏกระทรวง

ข้อบญัญัตท้ิองถ่ิน และประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศยัอํานาจตามพระราชบญัญตัิควบคมุอาคาร 

พ.ศ. ๒๕๒๒  

ระยะเวลาท่ีกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  15 วนั  

9. ข้อมูลสถติิ 

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอท่ีมากท่ีสุด 0  

 จาํนวนคาํขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน คูมื่อประชาชน_การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดดัแปลง หรือเคล่ือนย้ายอาคารตาม

มาตรา 32_องค์การบริหารส่วนตําบลมะลวน_กองชา่ง  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการ องค์การบริหารส่วนตําบลมะลวน (กองช่าง) 

14/1 หมู่ที ่5 ตําบลมะลวนอําเภอพนุพิน 

จงัหวดัสรุาษฎร์ธานีรหสัไปรษณีย์ 84160 

โทรศพัท์ 0-7795-1112 ต่อ 13 

โทรสาร 0-7795-1113   

/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
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หมายเหตุ - 

 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

เม่ือผ�ูไดรับใบอนญุาตให�กอสร�าง ดดัแปลง หรือเคล่ือนยายอาคารประเภทควบคมุการใช� หรือผู

แจ�ง 

ตามมาตรา 39 ทวิ ได�กระทําการดงักล�าวเสร็จแล�ว ให�แจ�งเป�นหนงัสือให�เจ�าพนกังานท�องถ่ิ น

ทราบตามแบบ 

ท่ีเจ�าพนกังานทองถ่ินกําหนด เพ่ือทําการตรวจสอบการก�อสราง ดดัแปลง หรือเคล่ือนย�ายอาคารนัน้ให

แล�ว 

เสร็จภายในสามสบิวนันบัแต�วนัท่ีไดรับแจ�ง 

 

ถ�าเจาพนกังานท�องถ่ินไดทําการตรวจสอบแล�วเห็นวาการก�อสราง ดดัแปลง หรือเคล่ือนย�าย

อาคาร 

นัน้เป�นไปโดยถกูต�องตามท่ีไดรับใบอนญุาตหรือท่ีได�แจงไว�ตามมาตรา 39 ทวิ แล�ว ก็ใหออก

ใบรับรองให� 

แก�ผู�ได�รับใบอนญุาต หรือผู�แจ�งตามมาตรา 39 ทวิ เพ่ือให�มีการใช�อาคารนัน้ตามท่ีได�รับ

ใบอนญุาต หรือท่ี 

ได�แจ�งไว�ตามมาตรา 39 ทวิ ได้  

 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ย่ืนแจ้ง และเสีย

คา่ธรรมเนียม 
 

1 วนั องค์การบริหาร

สว่นตําบล

มะลวน อําเภอ

พนุพิน จงัหวดัสุ

ราษฎร์ธานี 

(องค์กรปกครอง

สว่นท้องถ่ิน ใน

พืน้ท่ีท่ีจะขอ

ใบรับรองการ

ก่อสร้าง ดดัแปลง 

หรือเคล่ือนย้าย

อาคารตามมาตรา 

32) 

2) 
การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถ่ิน 7 วนั องค์การบริหาร (องค์กรปกครอง
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ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ตรวจสอบนดัวนัตรวจ 
 

สว่นตําบล

มะลวน อําเภอ

พนุพิน จงัหวดัสุ

ราษฎร์ธานี 

สว่นท้องถ่ิน ใน

พืน้ท่ีท่ีจะขอ

ใบรับรองการ

ก่อสร้าง ดดัแปลง 

หรือเคล่ือนย้าย

อาคารตามมาตรา 

32) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถ่ินตรวจ

อาคารท่ีก่อสร้างแล้วเสร็จ 

และพิจารณาออกใบรับรอง 

อ. 6 และแจ้งให้ผู้ขอมารับ

ใบ น.1 
 

7 วนั องค์การบริหาร

สว่นตําบล

มะลวน อําเภอ

พนุพิน จงัหวดัสุ

ราษฎร์ธานี 

(องค์กรปกครอง

สว่นท้องถ่ิน ใน

พืน้ท่ีท่ีจะขอ

ใบรับรองการ

ก่อสร้าง ดดัแปลง 

หรือเคล่ือนย้าย

อาคารตามมาตรา 

32) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   15 วนั 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตวัตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจําตวั

ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล

ธรรมดา) 

2) 
หนงัสือรับรองนิติ

บคุคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนิติบคุคล) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรับย่ืนเพิ่มเตมิ 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

แบบคําขอ

ใบรับรองการ

ก่อสร้างอาคาร 

ดดัแปลง หรือ

เคล่ือนย้าย

อาคาร (แบบ ข.

๖) 

- 1 0 ชดุ - 

2) 

ใบอนญุาต

ก่อสร้างอาคาร

เดมิท่ีได้รับ

อนญุาต หรือใบ

รับแจ้ง 

- 1 0 ชดุ - 

3) 

หนงัสือแสดง

ความยินยอม

จากเจ้าของ

อาคาร (กรณีผู้

ครอบครอง

อาคารเป็นผู้ขอ

อนญุาต) 

- 1 0 ชดุ - 

4) 

ใบรับรองหรือ

ใบอนญุาต

เปล่ียนการใช้

อาคาร (เฉพาะ

กรณีท่ีอาคารท่ี

ขออนญุาต

เปล่ียนการใช้

ได้รับใบรับรอง

หรือได้รับ

ใบอนญุาต

เปล่ียนการใช้

- 1 0 ชดุ - 



5/6 
 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

อาคารมาแล้ว) 

5) 

หนงัสือรับรอง

ของผู้ควบคมุงาน

รับรองว่าได้

ควบคมุงาน

เป็นไปโดย

ถกูต้องตามท่ี

ได้รับใบอนญุาต 

- 1 0 ชดุ - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี ๗ พ.ศ. ๒๕๒๘ ออกตามความในพระราชบัญญัตคิวบคุม

อาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน ถ้าหากการให้บริการไมเ่ป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบไุว้ข้างต้นสามารถติดตอ่เพ่ือร้องเรียน

คดัค้านได้ท่ีสํานกังานปลดัองค์การบริหารส่วนตําบลมะลวน 14/1 หมูท่ี่ 5 ตําบลมะลวนอําเภอพนุพินจงัหวดัสุ

ราษฎร์ธานีรหสัไปรษณีย์ 84130  โทรศพัท์ 0-7795-1112 ตอ่ 13 โทรสาร 0-7795-1113 เว็บไซต์ http 

://www.maluan.go.th 

หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน ร้องเรียนตอ่ผู้วา่ราชการจงัหวดัสรุาษฎร์ธานี 

หมายเหตุ (ศูนย์ดํารงธรรมจงัหวดัสรุาษฎร์ธานี 

ชัน้ 1 อาคารศาลากลางจงัหวดัสรุาษฎร์ธานี (หลงัใหม่) 

ถนนดอนนกต.มะขามเตีย้อ.เมืองจ.สรุาษฎร์ธานี 84000) 

3) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน สํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 
 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 
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19. หมายเหตุ 

- 

 
 


